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"Dirección"
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 "Localidad", a "día" de "mes" de "año"

Estimado Juan Carlos:

El portador de esta carta es un buen amigo mío al que espero recibas y atiendas como si
fuera el que te escribe.

Dadas tus buenas relaciones con (nombre de la empresa persona que conoce) me
gustaría que pudieras ayudarle en la petición que tiene que exponerte y le dediques un
poco de tu valioso tiempo para escucharle.

Te quedo profundamente agradecido.

Recibe un cordial saludo,

                                                                              (Firma)
"Nombre completo"
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